Privata pamatskola “Gaismas tilts 97”

Apstiprinats ar direktora rikojumu Nr.41-p
21.02.2016.

E- klases lietoSanas kartiba

Kartiba nosaka E- klases lietoSanu privataja pamatskola “Gaismas tilts 97
1. Skolas administracija nozimé E-klases virslietotaju.

2. E-klases pakalpojuma pieslégsana izglitojamajiem un vinu vecakiem/aizbildniem.

2.1. Klasu audzinataji katra macibu gada sakuma attiecigi pirmreizgji vai atkartoti informe izglitojamos,
vecakus/aizbildnus par E-klases izmantoSanas iespgju.

2.2. Izglitojamie, vecaki/aizbildni vai nu pasi registr&jas portala e-klase.lv, vai nu klasu audzinataji pienem
iesniegumus no 1.-9.klasu izglitojamo vecakiem/aizbildniem un nodod tos talakai apstradei E-klases
virslietotajam.

2.3. E-klases virslietotajs, pamatojoties uz iesniegumiem, ne vélak ka 5 darba dienu laika no to
sanemsanas pieslédz E-klases pakalpojumu.

3. Informacijas ievadiSana E-klas€ pamatskola.
3.1. Informaciju par darbiniekiem ievada virslietotajs.
3.2. Informaciju par klasu piepildijumu, skolénu personas lietam ievada direktora vietnieks macibu darba.
3.3. Macibu priekSmetu stundu sarakstu un izmainas taja ievada direktora vietnieks macibu darba.
3.4. Informaciju sadala “Jaunumi” ievada direktora vietnieks macibu darba vai direktors.
3.5. Informaciju sadala “Zurnals” ievada:

3.5.1. priekSmetu skolotaji- veértéjumi, apmekl&jums, stundas t€ma, uzdotais majas, piezimes,
vert€jumu labojumi, parbaubaudes darbus, semestra un starpvertéjumus, piezimes dienasgramatas. Vertejumi
tiek ievaditi, laboti atbilstosi skolas veértéSanas kartibai, bet kavejumi atbilstosi kavéjumu uzskaites kartibai.

3.5.2. klasu audzinataji- ierakstus, kas atbilst audzinasanas un alternativajam stundam, parrunas ar
vecakiem, ierakstus dienasgramatas, apstrada kavéjumus, ievada kav&jumu zimes.

3.5.3. fakultativo un pulcinu nodarbibu skolotaji- apmeklejuma uzskaiti, nodarbibu t€mas, piezimes.

3.5.3. Informaciju par kartgjo stundu un uzdoto majas ievada lidz plkst.18.00 diena, kad stunda
notikusi.

4. Informacijas ievadiSana E-klas€ pirmskolas izglitibas grupas.

4.1. Informaciju par darbiniekiem ievada virslietota;s.

4.2. Informaciju par grupu piepildijumu, audzeknu personas lietam ievada direktora vietnieks macibu
darba.

4.3. Grupas zurnala ierakstus un apmekl&juma uzskaiti izdara grupas audzinatajas.

4.4. Nodarbibu un pulcinu nodarbibu Zurnalos ierakstus izdara attiecigo nodarbibu pedagogi.

4.5. Kavéjumu uzskaiti un kavéjumu zimju registraciju veic grupu audzinatajas.

4.6. Pulcinu nodarbibu zurnala ierakstus veic attieciga pulcina skolotajs.

5. Ierakstus E- klases zurnala kontrol€ attiecigi direktora vietnieki macibu un audzinaSanas darba un izdara
par to ierakstus.

6. E-klases lietotaji ievero personu datu aizsardzibas noteikumus.



7. Liecibas, starpliecibas un sekmju izrakstus izdruka klaSu audzinataji.

8. Direktors vai vina vietnieks audzinasanas darba katra macibu gada beigas izdruka klaSu zurnalus un
sekmju kopsavilkuma Zurnalus un uzglaba kopijas arhiva atbilstosi likumdosanai.



